
 
 
 

 
 
Über uns: 
 
Die SUNfarming Group gestaltet seit fast 20 Jahren aktiv und nachhaltig die Energiewende mit 
ihren Solarparks im In- und Ausland. Die Unternehmensgruppe ist mit mehr als 100 
Beschäftigten in Deutschland und darüber hinaus in vielen Regionen weltweit tätig. 
Die Aktivitäten umfassen die Projektentwicklung, die technische und organisatorische Planung, 
die Errichtung und den Betrieb von Solaranlagen sowie die Finanzierung und Betreuung von 
Projekten und Gesellschaften. 
Insbesondere mit den, von unserem Team entwickelten, innovativen Freiflächen-Agri- und Öko-
Solarparks sichern wir der Land- und Forstwirtschaft mit Doppelnutzungskonzepten vielfältige 
ökologische Vorteile. 
 
Für unseren Hauptsitz in Erkner im Berliner Umland suchen wir daher zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine 
 

Assistenz der technischen und kaufmännischen 
Betriebsführung (m/w/d) in Vollzeit 

 
Deine Rolle: 
 
Es erwarten dich folgende Aufgaben: 

 
▪ Administrative Unterstützung der Abteilungen Technik, Einkauf/Vertrieb und Logistik 
▪ Schreiben von Angeboten, Aufträgen und Rechnungen 
▪ Ausstellen und Ablegen von Liefer- und Versandpapieren 
▪ Erfassen von technischen Daten 
▪ Zusammenstellung sowie Bereitstellung von Dokumentationen 
▪ Pflege und Aktualisierung digitaler Dokumente 

 
 
 
 
 

 
  



 
 
 
 
 
 

Dein Profil: 
 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
▪ Berufserfahrung in der Energie- oder Solarbranche von Vorteil 
▪ Spaß an der Arbeit im Team sowie die Fähigkeit, professionell und zuvorkommend zu 

kommunizieren 
▪ versierter Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen 
▪ Ausgeprägte Servicementalität gegenüber externen sowie internen Kunden 
▪ lösungsorientierte, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
 
Wir bieten: 

 
▪ flache Hierarchien in einem familiengeführten Unternehmen 
▪ ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team 
▪ mobiles Arbeiten mit individuellen Präsenztagen in Erkner möglich 
▪ kostenlos frisches Obst und Gemüse sowie Getränke 
▪ betriebliche Krankenzusatzversicherung nach der Probezeit 
▪ gute Verkehrsanbindung mit der S- und Regional-Bahn in den Stadtrand Berlins 
▪ Gestaltungsfreiraum und die Möglichkeit, Themen mitzugestalten 
▪ die Möglichkeit, die Energiewende aktiv zu begleiten 
 
Du bist interessiert? 

 
Du möchtest die Energiewende mitgestalten? Dann bist du bei uns genau richtig! Bewirb dich 
per E-Mail bei Andrea Hoffmann bewerbung@sunfarming.de. Wir freuen uns auf dich! 


